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Buku Panduan Pengajar
https.//bpsdm.pu.g.id/center/pengajar
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TAHAPAN PENGELOLAAN WI CENTER

Tahapan yang perlu dilakukan oleh pengajar dalam melakukan pengoperasian sistem
informasi WI Center ini adalah sebagai berikut:

SPESIFIKASI UMUM

Agar dalam menggunakan sistem ini dapat maksimal, maka diperlukan
perangkat komputer atau handphone yang memadai.

Spesifikasi minimum komputer adalah

Windows XP

Layar 14”

Keyboard & mouse standar

Tersambung dengan Wifi / LAN

Koneksi Internet yang stabil

Internet Browser (Google Chrome, Opera atau Mozilla Firefox)
Microsoft Office

PDF Reader

Plugins Flash Player

O ONOUTDWNE

Spesifikasi minimum handphone adalah

Memiliki Internet Browser (Google Chrome, Opera atau Mozilla Firefox)
Tersambung dengan Wifi / LAN

Koneksi Internet yang stabil

Microsoft Office

PDF Reader

Plugins Flash Player

O A WNE
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LOGIN

Untuk masuk ke sistem ini, silakan ketik di browser Anda.

https://bpsdm.pu.go.id/center/pengajar Akan muncul tampilan Login seperti:

“3 e-Pelatihan

Sign In

26303291987031009 Masukan NIP/NIK

.................. Masukan NIP/NIK

Klik Tombol LOGIN

Gambar 1 Menu Login Pengajar

Masukkan Username dan Password Anda, lalu klik tombol

LOGIN Jika benar, maka Akan muncul tampilan Dashboard.

Keterangan: Username dan Password adalah NIP atau NIK pengajar sebagai
username/password default, silakan lakukan perubahan setelah
berhasil Login
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https://bpsdm.pu.go.id/center/pengajar

1. Menu Dashboard

&-Pelatihan

Kementerian PUPR

E-Learning Penilaian Kelas aluas ng

JADWAL DIKLAT TAHUN 2020

Mr. PUPR
MODUL : Simulasi Kontrak Kerja Konstruksi - DIKLAT : Hukum Kontrak Konstruksi E-Learning
) MODUL : Review Materi - DIKLAT : Pengadaan Barang/lasa Pemerintah (E-Learning)
31, Ubah Data Dir BALAI PENDIDIKAN DAN PELATIHAN PUPR WILAYAH DX JAYAPURA - JAYAPURA
E MODUL : Pembahasan Try out - DIKLAT : Pengadaan Barang/lasa Pemerintah {E-Learning)
P PR I

E MODUL : Review Materi - DIKLAT : Pengadaan Barang/asa Pemerintah (E-Learning)
JI. Pattimura No, 20 Keb, Lama PENDID DAN PELATI PR B

087820201010 B MODUL : Ceramah - DIKLAT : Sistern Manajemen K3 konstruksi
mroupr20@gmail. com

W BANDUNG - BAND

MENTOR/COACH PADA PROYEK PERUBAHAN
Dasar Calon Pegawai Negeri Sipil e

Dasar Calon Pegawai Negeri Sipil

Gambar 2 Menu Dashboar Pengajar

Setelah berhasil LOGIN, maka pengajar dapat melihat menu dashboard pengajar dengan
penjelasan sebagai berikut :

No Fungsi Penjelasan

1 | Dashboard Menu home/ tampilan muka aplikasi WI Center

2 | Rekap Evaluasi Berisikan hasil evaluasi kegiatan mengajar pengajar, dimana nilai
tersebut di peroleh dari Peserta dan Penyelenggara Pelatihan

3 | E- Learning Berisikan daftar kelas pelatihan elearning, dimana pengajar dapat
melakukan diskusi permateri, melihat hasil rangkuman dan
memberikan nilai essay/rangkuman

Profile Menampilkan nama pengguna serta pas photo yang di upload
Penilaian Pengajar dapat memberi nilai secara langsung ke peserta pelatihan

untuk kelas yang diajarkan

N

(¢}




Kelas Menampikan kelas dan mata ajar yang di ajarkan secara pertahun,
dimana pengajar dapat mendownload bahan ajar, berdiskusi dan
melihat rangkuman

Evaluasi Menu ini akan ditampilkan jika pengajar melakukan kegiatan belajar
elLearning mengajar di kelas elearning, yang berisikan evaluasi/kuisioner
penilaian terhadap kegiatan belajar mengajar

Pengaturan akun | Pengajar dapat melakukan ubah password dan penamaan profile

Ubah data diri Pengajar dapat melakukan perubahan biodata dan upload pas photo

Info Biodata berisi kan tampilan Alamat (Rumah, Telp dan Email)

Jadwal diklat Berisikan jadwal pelatihan yang akan mengajar serta riwayat jadwal
mengajar dengan dapat memfilter berdasarkan bulan, minggu dan hari

Mentor/Coach Pengajar dapat melihat dan melakukan download proyek perubahan

pada Proyek | yang telah diupload oleh peserta pelatihan.

Perubahan

Menu Rekap Evaluasi

Pengajar dapat mengetahui hasil rekapitulasi evaluasi penilaian peserta ke pengajar dengan
hasil reporting terbagi 2 hasil reporting untuk tahun 2019 menggunakan format SE 25/2016
sedangankan untuk tahun 2020 keatas menggunakan format SE 002/2019, terdapat
perbedaan reporting evaluasi pengajar.

Bulan Tahun Balai Penyelenggara
Semua 2020 Semua Balai
Jan 2019 Setditjen CK
Feb 2018 Setditjen PP
7

-

Mar 201

LIHAT

Balai |

s
5 a2 £
=5 g 2
£ & 8 3
i 2 2 © 3 - R -
5 -, T 8B = =z 8§ 5 2 3
& £ £ ] o ® & 2 = g
= e 2 =z = o 2 <] 2 [ £
c = s SE& B Sy = L.FE s 2
o c = am 2o ok =4 &5 % c
[ 2 T sz Eg £33 £ 3a g &5
% ] 2= o= 30 9 L )
5 & 5 B< o » BS 3 853 £ &%
= .g % Sc =c =£c £ £ 2 arc Rata-
Nama Pelatihan I[N < w 68 88 &8 & &= x <4 Rata
1 2 =] 4 = 6 7 8 9 10 11 12 13
1. Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah. Tanggal: 18 Feb 2019 pada
Balai |
Materi Pelatihan:
1. Pembangunan Integritas 4 858 856 857 841 85.9 85.8 86.2 84.9 854 86.8 856
2. Tujuan, Kebijakan dan Etika Pengadaan Barang/asa (PBJ) SertalUsaha 3 860 853 851 843 854 859 862 856 858 861 856
Kecil, Produk Dalam Negeri dan Pengadaan Berkelanjutan
3. Pelaku PBJ 5 859 854 853 851 86.1 86.2 B86.2 859 857 864 858
4. PB) Secara Elektronik, Sumber Daya Manusia dan Kelembagaan 3 82 857 858 856 84 869 870 864 863 859 86.2
Pengawasan, Pengaduan, Sanksi dan Pelayanan Hukum
5. Ketentuan Umum 1 859 849 853 854 861 85.9 86.8 84.2 856 86.8 857

Gambar 3 Hasil Reporting Evaluasi sesuai SE 25/2016

5|Page



PEN

Angka

Nama p Penguasaan materi Kemampuan melakukan transfer keilmuan
Pelatihan J
Yo
Sangat . . Sangat .. Sangat . . Sangat P
Rendah Rendah Kurang Cukup Tinggi Tinggi Nilai Rendah Rendah Kurang Cukup Tinggi Tinggi Nilai
1 2 3 4 5
1. Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (E-Learning). Tanggal: 03 Feb 2020 pada Balai IV

Materi Pelatihan:

. Angka 0 0 0 2 15 10 1] 1] 0 2 15 10
Perencanaan 2 5.3 5.3
Pengadaan % 0 0 0 7.4 55.6 37.0 0 0 0 7.4 55.6 37.0
2. Persiapan Angka 0 0 0 1 15 9 0 0 0 1 15 9
. #1aps 3 5.3 5.3

- % 0 0 0 4,0 60,0 36,0 0 0 0 4,0 60,0 36,0

Gambar 4 Hasil Reporting Evaluasi sesuai SE 002/2019

Menu Elearning

Untuk dapat masuk ke kelas elearning, pengajar dapat melakukannya di kolom searcing
e . Sebuah menu untuk melakukan transaksi dengan peserta untuk

pelatihan berbasis elearning, dimana pengajar dapat diskusi, melihat rangkuman peserta

serta dapat mengisi nilai essay dan rangkuman sebagaimana pada gambar di bawah ini,

dengan catatan pengajar dapat mengisi nilai essay dan rangkuman jika pengajar melakukan

kegiatan belajar mengajar untuk kelas tersebut.

A - VERSI

M1 M2 M3 M4 MSs M e M7 M3 M9 M 10 M 11 M 12 M 13 M 14 M 15

M 16 M7 M 18 M 19 M 20 M 21 M 22 M 23 M 24 M 25 Rangkuman Peserta

Diskusi Modul Implementasi Peningkatan Kinerja Satuan Kerja (PKSK)

Ayo! Jadilah yang pertama berkomentar pada Modul ini.
. B U = Halvetics » Al-||EE| =~ E=Rd = . ® || 2

KK

Cancel

Gambar 5. Diskusi pengajar untuk tiap Modul
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M 16 M 17 M 18 M 19 M 20 M 21 M 22 M 23 M 24 M 25 Rangkuman Peserta

Peningkatan

- Integritas.
Kebijakan
I Pencegahan
Pembangunan Kepemimpinan Bahay= SIDLACOM  Pembangunan
Mo MNIP/KTP MNAMA Peserta Bidang dan Cipza Bidang
5 - Markoba.
Cipza Manajerial Karya SPAM
dan
Karya
Pengarusutamasan
Gender
1 1988092120101220053 Afifah Kemala Hafsari, o
2 198003052006041007  Aljihat,
3 198203202008011012 Andri Sulistyo, o
4 193207192010122002  Ayu Juwita, o o
5 1938412182008122001 Desianna Sinukaban, o o
&  197907152005012017 Eka Prasetyawary, (1] (1]
7 197703092014122003  Elvia NMasrul,
=] 197806202011011003  Entety Tradisi Muslim, o
o 198304022010122002 Erisa Ardiansari,
10 197508222008121002 Lorentz T. P. Napitupulu,
11 197%07052009111001  Muhammad Fadillah, (1] (1]
12 197808091957031001 Muhlasin,
13 199001202014022001 Rizky Rahmayanti, o
14 197201072003121003  Sudarsono,
15 197212272010011008 Yudiansyah, (1]
Gambar 6. Aktivitas Rangkuman Peserta
4. Menu Penilaian
Menu berisikan modul/mata ajar yang di ajarkan pada tahun berjalan
MODUL YANG DIAJAR TAHUN 2020
Show| = v Search:
Mo & Maodul Diklat Kelas Balai Jadwal Aksi
. - . Balai Pendidikan dan Selasa, 18
Simulasi Kontrak Kerja Hukum Kontrak . - i
1 — Konstruksi E-Lesrring A Pelatinan PUPR Wilayah Feb 2020 - I
IX Jayapura 13:45:00
Pengadzan Barang/jasa Balai Pendidikan dan Selasa, 18
2 Review Mater Pemerintah (E-Lezrning) A Pelatihan PUUPR Wilayah Feb 2020 - m
IX Jayapura 05:00:00
Pengadzan Barang/lasa Balai Pendidikan dan Kamis, 13 Feb
3 Pembahasan Try out Pemerintah (E-Learning) A Pelatihan PUPR Wilayah 2020 - m
IV Bandung 16:30:00
Pengadzan Barang/jasa Balai Pendidikan dan Kamis, 13 Feb
4 Review Mater Pemerintsh (E-Learming) A Pelatinan PUPR Wilayah 2020 - I
IV Bandung 05:00:00
. . Balai Pendidikan dan Rabu, 12 Feb
Sistem Manajemen K3 .
5 Ceramah Nl A Pelatihan PUPR Wilayah 2020 - Em
konstruksi ,
VI Surabaya 13:45:00

Showing 1 to 5 of 5 records @ < - 3 ES

Gambar 7. Modul yang akan dinilai



MODUL : SIMULASI KONTRAK KERJA KONSTRUKSI - DIKLAT : HUKUM KONTRAK KONSTRUKSI E-LEARNING

SIMPAN B

Gambar 8. Form pengisian nilai peserta oleh pengajar

All v records
No = NIP
1 9171052704920001
2 9101012112920001
=) 199511242018021001
4 9101015704920006
5] 197401072015071001
3 197703102015052001
7 197607292015071001
Menu Kelas

Nama

Abdul Basith Rachman,

Afriyanto,

Akhdan Zufar Faiz.

Ana Christi Renyaan,

Bate Pongsitanan,

Betty Yanet Taime,

Binsar Lewakabessy,

KELAS: A

Search:

Nilai

Pada menu tersebut peserta dapat melihat riwayat mengajar dan melakukan download,
diskusi serta melihat rangkuman peserta.

TABEL DATA KELAS YANG DIAJAR

Jenis Kelas Tahun

Semua v 2020 v m

Show| s v

No * Diklat

1 Hukum Kontrak Konstruksi E-Learning

2 Pengadaan Barang/|asa Pemerintah (E-Learning)

3 Hukum Kontrak Konstruksi E-Learning

Showing 1 to 3 of 3 records

Balai Penyelenggara
Balai Pendidikan dan Pelatihan PUPR Wilayah IX Jayapura
Balai Pendidikan dan Pelatihan PUPR Wilayah IV Bandung

Balai Pendidikan dan Pelatihan PUPR Wilayah VI Surabaya

Gambar 9. Daftar kelas yang di ajar WI

Search:

Tgl Mulai Aksi

senin,03Feb2020  [EEIN
senin, 03Feb2020  [EEEY
Senin, 03 Feb 2020

&« < > B
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Detail Kelas

Pelatihan : Hukum Kentrak Konstruksi E-Learning

Tanggal Rencana : 03 Feb 2020 5.d 19 Feb 2020

Tanggal Pelaksanaan : 03 Feb 2020 s.d 19 Feb 2020

Balai : Balai Pendidikan dan Pelatihan PUPR Wilayah IX Jayapura
Jenis Pelatihan : DIPA

Model Pelatihan : Pelatihan Jarak Jauh

MODUL DISKUSI MODUL RANGKUMAN
PELATIHAN PESERTA
Gambar 10. Detail kelas
MODUL PELATIHAN : HUKUM KONTRAK KONSTRUKSI E-LEARNING
[E):BahanTayang [fJ : File Pendukung [ : File Modul [ : File e-Learning
No Nama Modul/File File Keterangan
1 Pedoman Umum Pengaturan Kontrak Kerja Konstruksi 2 -
7bf47_Modul_1_Pedoman_Umum_dan_Pengaturan_Kontrak_Kerja_Konstruksi.pptx
n 76ec!_Modul_1_Pedoman_Umum_Pengaturan_Kontrak_Kerja_Konstruksi_edit.docx
2 Pengantar Hukum Kontrak Kerja Konstruksi 3 -
dccde_Modul_2_Pengantar_Hukum_Kontrak_Kerja_Konstruksi.pptx
u 3dd38_Modul_2_Pengantar_Hukum_Kontrak_Kerja_Konstruksi_edit.docx
B 32bbd_MODUL_2_Pengantar_hukum.mp4
3 Tinjauan Hukum Kontrak Kerja Konstruksi 2 -
4582¢_Modul_3 Tinjauan_Hukum_Kontrak_Kerja_Konstruksi.pptx
n 3a482_Modul_3_Tinjauan_Hukum_Kontrak_Kerja_Konstruksi_edit.docx
4 Dokumen Kontrak Kerja Konstruksi 2 -

289%e8_Modul_4_Dokumen_Kontrak_Kerja_Konstruksi.pptx

) f9348_Modul_4_Dokumen_Kentrak_Kerja_Kenstruksi_edit.docx

Gambar 11. Bahan Modul yang akan di ajarkan
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DISKUSI MODUL SIMULASI KONTRAK KERJA KONSTRUKSI

Ayol! Jadilah yang pertama berkomentar pada Modul ini.

i
n
i
.
%
$
3

ol B U - A - =

Ketik Komentar Anda disini!

Post comment Cancel

Gambar 12. Forum Diskusi Pengajar

NILAI RANGKUMAN/ESSAY MODUL PEMBAHASAN TRY OUT

NIP - 19840%152018021001
NAMA : Adrial Munis,

Rangkuman

Peserta belum mengisi rangkuman

10 v |records Search:

No - soal & Jawaban Nilai

1 Nilai Rangkuman l:l

Showing 1 to 1 of 1 entries < 5

* Form nilal tidak bisa diisi menandakan peserta belum menjawab pertanyaan dan membuat rangkuman

Gambar 13. From Rangkuman peserta dan Update Nilai Rangkuman
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6.

Menu Evaluasi-Elearning
Pada menu evaluasi elearning, pengajar memberikan penilaian evaluasi dalam hal
pelaksanaan pelatihan secara elearning, terdari dari 2 aspek yaitu sistem dan penyelenggara.

TABEL DAFTAR KELAS E-LEARNING YANG DIAJAR

Tahun
|
Show| 35 v Search:
No * Diklat Balai Penyelenggara Tgl Mulai Aksi
1 Hukum Kentrak Keonstruksi E-Learning Balai Pendidikan dan Pelatihan PUPR Wilayah IX Jayapura Senin, 03 Feb 2020
2 Hukum Kentrak Konstruksi E-Learning Balai Pendidikan dan Pelatihan PUPR Wilayah VI Surabaya Senin, 03 Feb 2020
Showing 1 to 2 of 2 records & ¢ 5 »

Gambar 14. Form table kelas evaluasi elearning

EVALUASI PELATIHAN E-LEARNING

Hukum Kontrak Konstruksi E-Learning - Balai Pendidikan dan Pelatihan PUPR
Wilayah IX Jayapura

Aspek Sistem

1. Kemudahan mengakses sistem synchronous

Sangat Rendah Rendah Kurang Cukup Tinggi Sangst Tinggi

2. Kemudahan dalam mengunduh tugas (rangkuman essay) peserta pelatihan

Zangat Rendsh Rendah Kurang Cukup Tingg Sangst Tingsi

3. Kelancaran sistem dalam mendukung kegiatan diskusi

Sangat Rendah Rendah Eurang Cukup Tingg Sangst Tinggi
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Aspek Penyelenggara

6. Keaktifan penyelenggara pada sesi synchronous

SangatRendsh  Rendah Kurang Cukup Tingsi  SangstTinggi

7. Kemudahan penyelenggara untuk dihubungi pada sesi synchronous

Sangat Rendah Rendah Kurang Cukup Tinggi Sangat Tinggi

8. Kecepatan pelayanan terhadap permasalahan pada sesi synchronous

Sangat Rendah Rendah Kurang Cukup Tinggi Sangat Tingei

Catatan / Saran

Ketik Catatan / 5aran Materi

4

4 »

N

Gambar 15. Form evaluasi penyelenggaraan elLearning
Menu Pengaturan Akun dan Menu Ubah Data Diri
Pengajar dapat melakukan perubahan username dan password serta biodata diri pada

aplikasi WI Center.

£ EDIT DATA USERS

Uszername

Password Ulangi Password

Mama Lengkap

Gambar 16. Form edit data users
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& EDIT DATA DIRI

Mama Tempat Lahir

Alamat Rumah Alamat Kantor

No HP E-mail

e -~ 3
Gambar 17. Form Edit Data Diri

Menu Info
Informasi yang terdapat di dashboard aplikasi WI yang berisikan tampilan alamat, no kontak

dan alamat email pengajar.

JI. Gayung Kebon 5ari/67 Surabaya
0812303477

achmadhusnis5@gmail.com

Gambar 18. Tampilan Info

Menu Jadwal Diklat
Jadwal diklat terdapat di dashboard WI Center, berfungsi sebagai informasi jadwal pelatihan
yang sudah dilaksanakan maupun akan dilaksanakan serta dapat di filter berdasarkan tahun

JADWAL DIKLAT TAHUN 2020

SR - |

MODUL : Simulasi Kontrak Kerja Konstruksi - DIKLAT : Hukum Kontrak Konstruksi E-Learning
BALAI PENDIDIKAN DAN PELATIHAN PUPR WILAYAH DX JAYAPURA - JAYAPURA

E MODUL : Review Materi - DIKLAT : Pengadaan Barang/lasa Pemerintah (E-Learning)

BALAI PENDIDIEKCAN DAN PELATIHAN PUPR WILAYAH D¢ JAYAPURA - JAYAP URA

I

E MODUL : Pembahasan Try out - DIKLAT : Pengadaan Barang/]lasa Pemerintah (E-Learning)
E MODUL : Review Materi - DIKLAT : Pengadaan Barang/lasa Pemerintah (E-Learning)

B voou -

Ceramah - DIKLAT : Sistermn Manajemen K3 konstruksi
BALAI PENDHDIKAN DAN PELATIHAN PLIPR WILAYAH VI SURABAYA - SURABAYA

TAMPILAN KALENDER

Gambar 19. Daftar Jadwal Pelatihan Pengajar
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KALENDER DIKLAT

<

> today

Tuesday

8:00am - 1:45pm

1:45pm - 4:30pm

month = week day Iistl

February 18, 2020

Feb 16 -22,2020

@ EBalai Pendidikan dan Pelatihan PUPR Wilayah IX Jayapura - Pengadaan Barang/lasa Pemerintah (E-Learning)

® EBalai Pendidikan dan Pelatihan PUPR Wilayah I Jayapura - Hukum Kontrak Konstruksi E-Learning

Gambar 20. Daftar Detail Jadwal Pelatihan Mengajar

10. Menu Mentor/Coach Pada Proyek Perubahan
Menu ini digunakan untuk melihat hasil pembuatan proyek perubahan dari masing-masing
peserta, dimana jika pengajar menjadi mentor/coach dapat melihat menu tersebut. Isi dari
menu tersebut pengajar dapat melakukan download proyek perubahan dari peserta.

MENTOR/COACH PADA PROYEK PERUBAHAN

r Calon Pegawa

r Calon Pegawa

Pelatihan

Balai : Balai VI
Tanggal

No  Nip

1 199302272018022001
2 193010092018031002
3 199405102018022001
4 193507192018022001
5 199312082018031001

geri 5ipil
geri 5ipil
Gambar 21.

: Dasar Calon Pegawai Negeri Sipil

126 Mar 2018 s.d 29 Agu 2018

Nama

CATHARINA YOSEPHA FERMAMNDEZ,
DZAKIYYUL FAHMI

HAMIFAH HILDA HERDIAMA,
TALITHA PIUSPA MELATI,

YUSUF ARYA PRATAMA,

L]
]
Daftar Pelatihan sebagai Mentor/Coach
Ide Gagasan Persetujuan Laboratorium
Inovasi Ide Gagasan RPP Kepemimpinan
LIHAT belum ads belum ada belum ada
belum aoa belum ada belum ada belum ada
LIHAT LIHAT LIHAT LIHAT
LIHAT belum ads belum ada belum ada
belum ada belum ada belwm ada belum ada

Gambar 22. Daftar Peserta Upload Dokumen Proyek Perubahan
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BPSDM

Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia

SEKRETARIAT BADAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA
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